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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Civdad de México

. MARCO JURIDICO

{.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Il Constitucidn Politica de la Ciudad de México;
. Ley de Adaguisiciones para el Distrito Federal;
V. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México;
V. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México;
VI.  Ley de Evaluacidn de la Ciudad de México;
Vil.  Estatuto Organico del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México:
VIl Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el ejercicio
correspondiente;
IX.  Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México:
X. Manual de Organizacién def Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México:”
Xl Lineamientos en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Consejo de Evaluacién,

Y
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cluchael de Mésdeo

Il.  OBJETIVO GENERAL

El presente Manual, tiene por objeto regular el funcionamiento y atribuciones del Comité
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Consejo de Evaluacidn de la
Ciudad de México. Estableciendo la integracién del grupo de trabajo encargado de ia
revision y aprobacion de convocatoria, bases de Licitacién Publica y bases por invitacién

Restringida a cuande menos tres proveedores.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chudad de Médeo

I1f.  INTEGRACION

Para el debido cumplimiento y de conformidad con lo establecido en los Lineamientos de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México, el comité se integrara por las personas que ocupen la Titularidad de los

cargos que se mencionan:

Integrante

Puesto de Estructura Orgdnica

Presidencia

Secretario Ejecutivo

Secretaria Técnica

Direccion de Administracidn y Finanzas

Vocales

I. Direccion de informacién Estadistica

Il. Direccién de Investigacién

Asesor/a

I. Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

H. Organo Interno de Control

Invitada/o/s

I Subdireccion  de Control y  Seguimiento

Administrativo

ll. Personas servidoras publicas invitadas por
Presidencia

la

Cadle Juan S&ncher Arcona 1930

Colonia Del vaile Sur, Alcaigia Banito Juarar

2.0 03100, Ciudad dae México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudiael de Mésdoo

IV.  ATRIBUCIONES

El Comité tendra las siguientes atribuciones:

T

10.

1.

12.

13.

14,

Elaborar, modificar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento de!
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México conforme a las bases que expida el Consejo;
Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asf como
formular las observaciones, modificaciones y recomendaciones convenientes;
Aprobar la procedencia de los casos de excepcién a la Licitacion Publica previstos
en los Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del
Consejo;

Aprobar las bases, politicas y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacidn de servicios;

Analizar y resolver sobre los supuestos de excepcién no previstos en los
Lineamientos;

Fijar las politicas para la verificacion de precios, especificacion de insumos, pruebas
de calidad;

Analizar semestralmente el informe de la conclusion de los casos dictaminados
conforme a la en ef pleno del Comité, en su caso, disponer las medidas tendientes
a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion:

Analizar para su opinidn, cuando se le solicite, los dictamenes y fallos emitidos por
los servidores pubticos responsables de fos mismos;

En la primera reunién del ejercicio fiscal de que se trate se debera analizar, el
calendario de sesiones ordinarias, el volumen anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizado, y aprobar los montos de actuacién gue
proponga ia Direccion de Administracién y Finanzas, de conformidad con lo
establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para
el Ejercicio Fiscal correspondiente:;

Constituir el Grupo de Revision y Aprobacién de Convocatoria, Bases de Licitacién
PUblica y Bases de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores;
Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de
publicacion y la convocatoria, el acto de presentacién y apertura de proposiciones
de las licitaciones pUblicas, por motivo de urgencia justificada siempre y cuando no
se tenga por objeto limitar el nimero de participantes;

Aprobar el Programa de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales del Ins‘ututo y
vigilar que las pdlizas de seguros se contraten de acuerdo con Ia disponibilidad de
recursos:

Conocer y, en su caso, dar seguimiento para su atencién a las recomendaciones
derivadas de las auditorfas practicadas por las diversas instancias de fiscalizacié
inherentes al funcionamiento del Comité;

Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos; y

b
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Medico

15. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables en la materia.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chiciad de México

V. FUNCIONES

DE LA PRESIDENCIA

l.
iL
HI.

V.
V.

VI.

Vil
VIIIL.

Xl

XiL

XIII.

XV,

Con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad en caso de empate:

Presidir las sesiones del Comité;

Definir el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias a propuesta del
secretario técnico;

Declarar el inicio y conclusién de la sesion;

Conceder el Uso de la palabra a los integrantes del Comité e invitados convocados
a las sesiones o reuniones de trabajo;

Firmar con el secretario técnico ios acuerdos, informes y actas que emanen del
Comité;

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

Proponer la designacién de las personas invitadas;

Cumplir las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan las
adquisiciones;

Presentar al Comité dentro en los meses de julio y enerc de cada afo el informe
semestral y anual sobre la conclusién de los asuntos dictaminados;

Vigilar la aplicacién de criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir
para la dtilizacion optima de los recursos en las adquisiciones, arrendamientos Y
prestacion de servicios, de conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y
demas normas aplicables;

Cumplir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México:

Presentar a consideracidén del Comité, para su aprobacién, el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias y el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios;

Presentar para conocimiento del Comité, un informe anual de actuacién de!
Organo colegiado; y

Las demas atribucionhes que determine el Comité y otros ordenamientos legales
aplicables.

DE LA SECRETARIA TECNICA

1.
I
N

V.

le Juzn SEnchez Azconz 1510

Con derecho a voz;

Proponer al presidente el proyecto de orden del dia de cada sesion;

Preparar la documentacién correspondiente a los asuntos listados en el de orden
del dia de las sesiones del Comité:

Registrar la asistencia de los integrantes del Comité, verificar y declarar el gudrum:

Cal
Cotonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez woanevaliacdmagohms
C.P 03100, Cludsd de México
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CONSEJQ DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chuchacl che vidgrdco

V. Tomar la votacion de los integrantes del Comité y dar a conocer los resultados;

V1. Recibir, los asuntos o casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que
cumplan con los requisitos establecidos en el presente Manual, en su caso,
supervisar la incorporacion de los mismos en el orden del dia y en la carpeta de
trabajo, para ser dictaminados;

VIl.  Dar constancia de lo actuado en las sesiones;

Vill.  Dirigir las sesiones del Comité, durante ia ausencia del presidente;
X Firmar junto con el presidente, acuerdos, informes y actas que emanen del Comité;
X.  Elaborary proponer al presidente oportunamente, el Informe Anual de Actividades

del Comité;
Xl.  Apoyar al presidente en el ejercicio de sus funciones;
Xil.  Elaborar el acta de cada sesion del Comité, incorporando en su caso, las
observaciones gue se formulen;
Xill.  Elaborar y proponer al presidente el calendario de sesiones ordinarias, el volumen

anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizados, y los montos
maximos de actuacion a que alude a los Lineamientos, en relacién con el Decreto
de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal
correspondiente;

XIV.  Llevar el archivo y registro de acuerdos, informes y actas aprobadas por ef Comité;
y

XV. Realizar las demas funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones

aplicablesy aquélias que le encomiende la Presidencia dei Comité o que determine
el Comité;

DE LASY LOS VOCALES

I, Conderecho avozy voto;

H. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité:
. Presentar a la consideracidn y resolucién del Comité, cualquier asunto que proponga
se incluya orden del dig,
V. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;
V. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucidn para los asuntos gue se
presenten a consideracion y resoluciéon del Comité,

VI Emitir su voto razonado sobre los asuntos que se presenten en las sesiones del
Comité,
Vil Firmar la documentacién que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y
VIl Las demads que expresamente que le confiera este Manual,
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cludiadt da Médico

DE LAS Y LOS ASESORES

. Con derecho avoz;
Il.  Orientar a los integrantes del Comité en torno al asunto de gue se trate, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas el drea que representa;
lll.  Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
V. Promover ante las instancias internas y externas de su competencia, la atencién y
resolucién expedita de los asuntos gue atafien al Comité;
V.  Firmar junto con el presidente, el Secretario Técnicoy los Vocales ef acta; y
VI, Las demas que expresamente que le confiera este Manual.

DE LAS PERSONAS INVITADAS

. Con derecho a voz;
H. Coadyuvar en la exposicién de los asuntos que se sometan a la consideracion y
resolucioén del Comité;
. Emitir su opinién respecto de los asuntos de su competencia, cuando le sea
requerida por el Comité; y
IV.  Las demas que expresamente que le confiera este Manual.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
gue emita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la
documentacion que le sea presentada. En este sentido las determinaciones y opiniones
de los miembros del Comité no comprenden |as acciones u omisiones gue posteriormente

se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el
cumplimiento de los contratos.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Cludad de Meaxico

VI. CRITERIOS DE OPERACION

1. ACREDITACION

1

Las personas Vocales y Asesoras/es titulares integrantes del Comité, cuando no
puedan asistir a alguna sesion, deberén acreditar por escrito a sus suplentes,
quienes preferentemente deberan tener nivel jerdrquico inmediato inferior, segin
fas respectivas estructuras dictaminadas, con excepcién de iz Presidencia y la
Secretaria Técnica, a quienes invariablemente lo suplirdn, a la primera la Secretaria
Técnica, y a la segunda por el servidor publico que el presidente designe en la sesion
correspondiente;

Para las suplencias no podra ser designado por ningin motivo, personal contratado
bajo el régimen de prestadores de servicios profesionales.

2. DE LA SUPLENCIA

1.

RN

La Secretaria Técnica desempefiara las funciones de la Presidencia, en caso de
ausencia;

Las ausencias de la Secretaria Técnica seran cubiertas el personal que designe |a
presidencia, quien en estos casos tendra derecho a voz y voto:

La persona suplente de |z Secretarfa Técnica serd designada por la presidencia.
Lasy los Vocales podran designar suplentes, quienes tendran derecho a voz y voto;
Las y los Asesores podran desighar suplentes, quienes tendran derecho
Gnicamente a voz;

Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la sesién se incorpore la
persona titular, la suplente podra seguir participando en la reunidn en la calidad de
integrante que le corresponda, con sus funciones y responsabilidades inherentes.

3. PRESENTACION DE CASOS ANTE EL COMITE

Los casos se someteran a consideracion del Comité de la siguiente forma:

1. Las Unidades Administrativas presentaran deberan remitir a la Secretaria Técnica,
Sus asuntos cuando menos con siete dias habiles de anticipacion a la fecha en que
vaya a celebrarse la sesidn;

2. Las propuestas de asuntos deberdn hacerse por escrito en forma individual,
acompariadas con los antecedentes, justificacién v fundamento legal;

3. Los asuntos serdn atendidos por el Comnité en estricto apego al orden del dia
auterizado;

4. Cada caso deberd acompafarse de la siguiente documentacién:

¢ Formatos que al efecto establezca el Comité para presentar [os casos;
Pagina 1l de 23
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EVALUA
Ciudad de Méico

CONSEJOQ DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

* Formato de Listado de Caso. - Contiene ef resumen del caso gue se
presenta;

*» Formatc de Justificacion. - Justificacién del procedimiento de
excepcion a la licitacidon pubklica a dictaminarse, debidamente
fundada, motivada y autorizada por ta persona Titutar de la Secretaria
Técnica del Consejo de Evaluacidon de la Ciudad de México.

Justificacion Técnica de {os bienes o servicios a adquirir o contratar;

Oficio de autorizacién de suficiencia presupuestal gue emita la Direccidn de
Administracion y Finanzas, con la gue se acredite la disponibilidad de
recursos en la partida correspondiente al caso, debiendo contener fecha de
expedicién, nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
responsable;

Requisicion de compra de bienes o solicitud de servicio con sellos de
suficiencia presupuestal y en su caso, de no existencia en el almacén, que
contenga nombre, cargo y firma del servidor publico responsable respectivo;
Sonhdeo de precios de mercado, validado por la Direccién de Administracién
y Finanzas, anexando copia de las cotizaciones correspondientes;

La informacion y documentacién adicional necesaria gue sirva para
enriquecer el caso que se presenta.

5. La convocatoria la emite la Secretarfa Técnica de acuerdo con el calendario
aprobado de sesiones ordinarias, y para el caso de las extraordinarias serd por
instrucciones de la Presidencia del Comité.

4. INTEGRACION DE LA CARPETA DE TRABAJO Y SU DISTRIBUCION

La Carpeta de Trabajo deberd estar en el sitio de la pagina web para consulta de las
personas integrantes del Comité la contrasefia de acceso se dard a conocer en la
convocatoria respectiva, en su defecto se enviard la Carpeta de Trabajo en disco compactg,
USB u otro medio electrdnico, con la documentacién minima siguiente:

» Lista de asistencia

e Orden del dia

*» Acta de la anterior sesion (no aplica para la sesién extraordinaria)
* Seguimiento de acuerdos (no aplica para la sesién extraordinaria)
s DPresentacion de casos

* Asuntos generales (no aplica para la sesidn extraordinaria)

Calle Juan Sancher Azcona 1510

Pagina 12 de 23

BG83 1418 v S6E7 2294

Colonia Del Valle Sur, Alcaidia Benite Judrez v evaluacdmrgobama
CLP DTN, Cludad da Méxion



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciugizecl de México

El orden del dia y los documentoes correspondientes de cada sesion, se difundiran cuando
menos con dos dias habiles de anticipaciéon para reuniones ordinarias y un dia habil para
el caso de las extraordinarias.

5. TERMINOS EN LOS QUE SE CELEBRARAN LAS SESIONES DEL COMITE

Las sesiones del Comité podrén ser ordinarias o extraordinarias, y se celebraran de Ia
siguiente forma:

1.

2.

El Comité [levara a cabo doce sesiones ordinarias al afio, las sesiones podran ser de
manera presencial o a través de medios electrénicos, teniendo la misma validez
Las sesiones ordinarias se llevaran de manera mensual, salvo gque no existan asuntos
que tratar, en cuyo casc se deberd dar aviso de cancelacion mediante oficio a sus
integrantes por lo menos con 2 dias hébiles de anticipacion;

El Comité ilevara a cabo sesiones extraordinarias, cuando lo solicite alguno de sus
integrantes, siempre y cuando en dicha solicitud se encuentren debidamente
fundadas y motivadas las razones de la peticion y sea aprobada por |a presidencia
del Comité. Las sesiones extraordinarias se efectuaran cuando se estime necesario
a solicitud de la Presidencia, de la mayoria de sus integrantes o de cualqguier
miembro con derecho a voz y voto, previo acuerde del primero, se realizaran con 1
dia hébil de anticipacién;

Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos, otorgando una
tolerancia méaxima de 15 minutos; pudiendo ser de manera presencial o via remota
Bor medios electrénicos;

Para la celebracidon de las sesiones se requerira que asistan como minimo,
cincuenta por ciento mas uno de los miembros con derecho a voto, contando
invariablemente con la presencia de ia presidencia o de su supiente;

Las personas integrantes asistentes se registrardn en una lista que contendra los
siguientes datos:

* NuUmeroy fecha de la sesion.

+ Nombre, firma, cargo, drea que representa y calidad con la que asisten.

En caso de receso de la sesién, ocasionado por circunstancias ajenas a la voluntad
de las personas integrantes, se levantard una sola acta en la que se asentaran las
causas, y si fuera necesaric que la sesién continle otro dia, se asentaran los maotivos;
En caso de que la sesién no se lleve a cabo por situaciones excepcionales, la
Secretaria Téchica deberd asentar razén de las mismas en el acta, asi como notificar
por escrito ta nueva fecha de realizacidon de la sesién pospuesta, la cual no podrd
exceder de 5 dias habiles;

Se deberé expedir previamente la convocatoria que indigue fecha, hora y fugar en
gue se celebrard la sesién, sefialando el tipo; ordinaria o extraordinaria, segun
corresponda;
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méxdoo

10, La primera sesion de cada ejercicio presupuestal serd ordinaria, se efectuard en el
primer mes de cada afio, en donde se instalara formalmente los trabajos del Comité
y se acreditaran los integrantes que asistirén a las sesiones, asimismo. se presentard
la “El informe de Actuacion” el cual sera la constancia de los trabajos realizados por
el Comité del ejercicio inmediato anterior;

1. La Secretaria Técnica verificard la lista de asistencia e informara a la Presidencia si
existe gqudrum;

12. La Presidencia declarard formalmente si procede o no la celebracién de |a sesion.
En los casos de ausencia de la presidencia Titular y de su Suplente, se procederd a
la cancelaciéon de la sesion;

13. En las sesiones ordinarias, la Presidencia sometera a consideracidon de los demas
miembros, el acta de la sesidon anterior, de no haber observaciones se declarara
aprobada; de haberlas pedird a la Secretaria Técnica, se tome nota de las mismas
para que se realicen las modificaciones correspondientes:
La Secretaria Téchica llevard a cabo |z formalizacién del acta aprobada, recabando
la firma de los miembros que hayan asistide a la sesién. En caso de existir
modificaciones, se firmara en la sesién posterior. De resultar ser aprobada, pero que
no haya asistido alguno de los integrantes que debieran firmar el acta, se recabaré
la firma en cuanto las circunstancias lo permitan, procurando que se recabe en ios
siguientes cinco dias héabiles;

15. La Secretaria Técnica procederd a someter a la consideracién y resolucién de los
miembros del Comité, los asuntos contenidos en el orden del dfa:

16. Los asuntos se presentardn por las areas solicitantes de conformidad con el orden
del die, los cuales serdn objeto de andlisis, evaluacidn, deliberacion, dictaminacién
Y en su caso aprobacion por parte de los integrantes del Comité;

17. La Presidencia y la Secretaria Técnica, serdn las Unicas facultadas para otorgar,

fimitar o suspender el uso de la palabra de las y los participantes, en razén de que

la exposicion de los comentarios y observaciones sean responsables Yy congruentes
con el asunto en analisis;

La Secretarfa Técnica, vigilard que se registren en el formato del acts

correspondiente de la sesidn, las consideraciones vertidas en torno a los asuntos

tratados por el Comité;

19. La Presidencia y la Secretaria Técnica, seran los facultados para compilar, resumir,
sintetizar y precisar las propuestas o alternativas de solucién a los Casaos;

20.Se deberd someter a votacién de los miembros del Comité la propuesta de los
acuerdos que se tomen en cada ¢aso;

2l. La Secretarfa Técnica vigilard que se consigne la resolucién tomada con toda
claridad y precision en el formato del acta correspondiente;

22. Las resoluciones tomadas y votadas por el Comité tendran el caracter de acuerdo s
sélo mediante resolucién del propio Comité se podra suspender, modificar o
cancelar su contenido y efectos;

14

+
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudlad de Mérico

23. Desahogado el orden del dia y registrados los acuerdos, se procedera a deciarar
formalmente terminada la sesién, precisando, para efectos de registro en el acta
respectiva, la hora de su finalizacidn;

24. L a Secretaria Técnica elaborard el acta que contendrd ademas de los requisitos
sefalados en el presente Manual, los casos presentados y ios acuerdos de cada
sesidn, procediéndose a la firma por parte de los miembros del Comité, una vez
aprobada;

25. Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para dictaminar casos
urgentes;

26. En la ditima sesion ordinaria de cada ejercicio presupuestai, que efectle el Comité,
se deberd someter a consideracidon del pleno, el calendario de sesiones ordinarias
para el ejercicio presupuestal siguiente.

6. TOMA DE DECISIONES Y DICTAMEN DE CASOS

1. Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando
las siguientes definiciones:

* Unanimidad: La votacién en favor o en contra, del 100% de los miembros
presentes con derecho a voto;

» Mayoria de votos: La votacién en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas
uno de las personas integrantes presentes con derecho a voto, en esta
circunstancia se registrard el voto nominal;

» Voto de calidad: En caso de empate, corresponde la Presidencia, la resolucién
del asunto en votacidn, en esta circunstancia se registrara el voto nominal;

* Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

2. Previo a la toma de decisiones, deberé efectuarse un analisis detallado del asunto a
fin de prever los alcances de las decisiones tomadas;

3. El sentido de las decisiohes deberd hacerse constar en el acta de la sesidn,
indicando los integrantes gue emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los
casos en que la decision sea por unanimidad;

4. Paralosintegrantes del Comité gue cuenten con voz y voto, el sentido de la votacién
debera ser a favor, en contra o abstencidén:

5. En caso de que un acuerdo sea motivo de reconsideracién, suspension,

modificacidn o cancelacién, éste se haré sélo mediante consenso mayoritario del
Comité.

7. ACTA DE CADA SESION

En cada sesion se levantard acta, que sera firmada por todos los que hubiesen asistido a
ella, la que debera incluir los siguientes conceptos:
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* Lista de Asistencia
o Declaratoria de qudrum
e Orden del dia
e Acuerdos
s Votos
» Asuntos Generales
» Cierre de la sesidn
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EVALUA

Ciudad de Maxico

1. Requisicion.

REQUISICION DE BIENES O SERVICIOS No.

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Vil.  FORMATOS

Anotar el nimero de requisicién

™~ 7 Y
_ SECRETARIA E‘Eﬂ:’lgm FINANZAS PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DE
DIRECCION DE ADMINISTR ADMINISTRACION Y FINANZAS
CLEﬂ\a;A‘E.!lgA Pda. Ptal:
e Monte AUE:$0.00
MNombre y Firma:
TITULAR DE LA DIRECCIGN DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS
CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
EJERCICIO 2022
\ VAN A
FRECT
e e b e b Rl
4 ™

[Periodo g abastecimionta)

REQUERIDG EN:

WA

\
4 N/ N
AREA ESPECIFICA QUE SOLICITA: NOMERE DEL AREA SOLICITANTE CLAVE ¥ DESCAIPCION DEL FROGRAMA QUE SE APOYA
CENTRO OF CR8TOS:
FECHA DE ELADORACIBN: Wo, YOLTCRIFGION DE LA PARTIGA

’ PRESUPYES TAL POR AFECTAR
FECHA EN LA GUE SE REQUIERE

Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Suy, Alcaldia Benito Judrez, 4P, 03100, Ciudad § ”

@ México CON JVA
\j 7 \ v,
JUSTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS: )

MONTO ESTIMADO

S

BREVE DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE CONTAR CON LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS

”

NOMBRE Y FIRMA DEL BOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE REVISA

TITULAR DE LA DIRECCION DE
TITULAR DEL A ICITANTE
L REA SOLICITANT ADMINISTRACIGN Y FINANZAS

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE AUTORIZA

TITYLAR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Ciudad de Mexico

2. Justificacién.

FORMATO PARA LA JUSTIFICACION DEL AREA SOLICITANTE

JUSTIFRCACION
LISTADO DE CASOS No: REGUISICION No:
DESCRIPCION DEL SERVICIO: PROGRAMA:

PARTIDA PRESUPUESTAL:

PRESUPUESTO DE LA PARTIDA PRESUPUESTO DISPONIBLE
$£0.00 $ 0.00
IMPORTE ESTIMADO DEL CASO: PROCEDINMIENTO DE ADJUDICACION:
$0.00

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO T34 DE LA CONSTITUCIGN POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDCS MEXICAMOS {PARRAFOS 3 Y 4) AGREGAR EL NUMERG DE
LINEAMIENTO GUE CORRESPONDA Y LA ATRIBUCIONES DE ACUERDO AL MANUAL
DEL COMITE

ANTICIPO: ACORTAMIENTO DE PLAZCS:

PERIODC DE EJECUCION:

JUSTHRICACION

REDACTAR DETALLADAMENTE LOS BIENES ¥ SERVICIOS, PARA LOS QUE SE
REQUIERE JUSTIHCAR AL AMPARC DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE, Y
RESALTANDG LA NECESIDAD DEL SERVICIO, EN SU CASO CUAL SERIA LA
AFECTACION SI NG SE ADQUIRER,

Area Requirente Autoriza

TITULAR DEL AREA SOLICITANTE SECRETARIO EJECUTIVO
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EVALUA
Ciudad de Médco

1. Nombre del procedimiento

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

VilIl.  PROCEDIMIENTO

Desarrolio de las sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

2. Objetivo General

Establecer {as actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México como drgano de auxilio a través del analisis de los casos
con un enfoque racional, éptimo, eficiente y transparente, y que se apliquen las politicas
para la verificacion de precios, especificacién de insumos, menor impacto ambiental,
pruebas de calidad y demas requerimientos exigidos por la normativa aplicable.

3. Descripcion narrativa

Dre&denua

Declara el inicio de Ta Ses;on {ordinaria o

extraordinaria).

5 Secretaria Técnica Verifica la asistencia y el quérum necesario para
e! desarrollo de la eszon
3 Presidencia Suspende la sesién por falta de quérum

Secretaria Téchica

Levanta el acta de suspensién por faita de
quérum y recaba la firma de las personas

£ . ..
integrantes del Comité presentes.
(Conecta con la actividad 14
Sl = SR
5 Presidencia Declara la validez de la sesién con la existencia
de quorum.
5 Secretaria Técnica Somete a aprobacidon de las personas
ntegrantes del Comrte e! Orden del Dia.
Secretaria Técnica Reahza 1os a;ustes al Orden del Dia para su
7 aprobacidon por las personas integrantes dei
Comité.
{Conecta con Ia actzwdad )
SI : : 2
s Presidencia Presenta a las personas integrantes del Comité

los asuntos del Orden del Dia.

Cele Juan Sanoner Azcons 1510
Co’oma =t \fa Im Su, ’\ cald & Benito Judrey
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cludad de México

integrantes del Comite | Conocenyensucasodebaten sobre losasuntos
9 presentados al Comité, exponiendo los
argumentos que correspondan.

Toman nota, dictaminan, autorizan o, en sy

10 caso, toman acuerdos sobre los asuntes de la
sesidn.

- Secretaria Técnica Somete a votacion los asuntos del Orden del
Dia.

12 Da {ectura a los acuerdos correspondientes,

Registra los acuerdos para el seguimiento de su
cumplimiento.
14 Presidencia Declara la conclusion de |a Sesion.

F_in del procedimiento

13

4. Diagrama de flujo
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chudlael de Mésdco

IX. GLOSARIO

Acta: Relacion escrita de lo tratado y acordado en una sesién de Comité.

Acuerdo: Resolucién tomada por fos miembros del Comité, respecto a un caso sometido a
sU consideracion y dictamen.

Adhesion a adquisicion Consolidada: Procedimiento mediante el cual ef Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México, se adhiere a los procesos de contratacién consolidada
de bienesy servicios de uso generalizado, por la Direccidon General de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas, con el objetivo de
obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad.

Autorizacion: Documento signado por el titular de la dependencia, érgano
desconcentradeo o entidad, en la que se funden y motiven las causas que acrediten
fehaciente y documentalmente el ejercicio de la preferencia.

Comité: Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

Caso: Asunto en el que se integran de documentos e informacion para el analisis y
dictaminacién del Pleno del Comité. ‘

Dictamen: Opinidn, juicio o determinacién de los miembros del Comité de los asuntos o
Casos gue se sometan a su consideracion.

Comparativo de precios de mercado: £l anéilisis comparativo de precios que ofertan los

fabricantes, prestadores de servicios y/o comerciantes, respecto a un bien o servicio
determinado.

Formato(s): Documento(s) disefiado para un uso especifico, cuyo llenado se describe en
un instructivo.

Justificacion: Documento que describe de forma clara y precisa el objeto de contratacién
o adquisicion del bien o servicio, al amparo de la normatividad aplicable. Debe estar

firmado por el titular de Ia Unidad Admirativa sclicitante o requirente de los bienes o
servicios.

ley de Austeridad: La Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de {a Ciudad de México.

Lista de Asistencia: Documento en el cual firman las personas integrantes del Comité,
como constancia de su participacion en las sesiones de dicho Organo Colegiado.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacidén de
Servicios del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Civciad de México

Orden del Dfa: Lista de Asuntos que han de ser tratados en una sesién, indicando el orden
o prioridad que han de seguir para su atencién y desahogo.

Sesién: Reunion que realiza el Pleno del Comité para tratar asuntos agendados en el orden
del dia.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Consejo
de Evaluacion de la Ciudad de México.

Grupo de Trabajo: Al grupo que se conforma de conformidad con ios Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México.

Voto: Método de toma de decision de los miembros del Comité.
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